Kapitel 3
Dokument och mappar

Orsaken till att man 6verhuvudtaget anvinder en dator dr ju
for att genomfora ett arbete, producera ett resultat eller skapa
ndgot. Man skriver ett brev, ritar en bild eller kanske gor en
kalkyl av nagot slag.

Allt du producerar kan man inkludera under samlings-
namnet dokument. Och nir du skapar dina dokument sa mas-
te du lagra undan dem négonstans sa att de inte forsvinner ut i
det bla. Till det anvander du en enhet av nagot slag.

Krangligt? Var lugn! I det hir kapitlet ska jag reda ut alla
begreppen. Jag ska ta WordPad till min hjélp pa var resa ge-
nom dokumentens och enheternas virld.

Vad ar ett dokument...?

Det giller att halla ordning pa sina dokument, s att de inte gér
forlorade om nagot magiskt intréiffar. Borja med att skriva in
en text i WordPad sé far du snart se vad jag menar.

Gor sa har
1. Starta WordPad.

2. Skriv in nagra klamkéacka ord.



78 Lattpocket om Windows 7

= Dokument - WordPad == ]

Arkiv  Redigera Visa Infoga Format Hjilp

Nagra klamkacka ord...

Tryck pa F1 om du vill ha hjilp MNUM

WordPad med ndgra klimkicka ord inskrivna...

Efter denna blaindande inledning ska vi ta oss en funderare. Lat
oss anta att strommen plotsligt gar, att det blir nagot fel i da-
torn som gor att du inte kan arbeta med dokumentet eller att
nagot annat trakigt intriffar. Vad hinder dd? Datorn stannar
forstas, men vad hander med det du skrev in i WordPad? Vad
hidnder med ditt dokument? Jo, det gar upp i rok, upphor att
existera, gar till de sdlla jaktmarkerna, vanished, gone!

I fallet ovan gor det ju inte sa mycket. Tre ynkliga ord gar ju
snabbt att skriva in igen. Men tink om det var ditt “kult”-
manus till en bok pa 300 sidor som skulle ha gjort Stieg Lars-
son gron av avundsjuka. Tdnk om du hade lagt ned tusentals
timmar pa detta fullkomligt banbrytande arbete, som sedan
bara forsvinner. Hur kul vore det pé en skala...

Inte speciellt, sa innan du slutar for dagen och stinger av
datorn ér det nagot du maste gora for att dokumentet ska fin-
nas kvar i datorn dven ndsta gdng du startar den. Ja just det,
alldeles riktigt, du méste spara dokumentet.

Var hamnar det du sparar? Det hamnar pa en enhet som dr
en speciell lagringsplats i datorn och den vanligaste enheten ar
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en hdrddisk. Harddisken &r en speciell typ av minne, men bara
for att krangla till det hela finns det flera typer av minnen.

Och nu kommer det en utliggning om detta fantastiska
amne, hang med!

Minnen

Minnen ér ett elindes flumjum och darfor gor jag en liten ut-
vikning. Ndr du arbetar med ett dokument i vilket program
som helst, finns det programmet och dokumentet i datorns
arbetsminne.

(I Arbetsminne = Primarminne = Internminne = RAM (Random
Access Memory). Kart barn har manga namn. Ett minne som ar
mycket snabbt men har nackdelen att all information gar forlo-

rad nar strommen slas av.

Fordelen med arbetsminnet dr att det &r mycket snabbt. Nack-
delen ér att all information i arbetsminnet forsvinner om
strommen forsvinner. Det dr alltsa orsaken till att du ska spara
ditt dokument. Om du inte gor det forlorar du allt ditt arbete
nér du slar av datorn. (Eller om strommen skulle forsvinna av
ndgon annan orsak.)

Da har jag rett ut varfor du ska spara dokumentet. Da éter-
star det att ta reda pé vart dokumentet tar vigen nir du sparar
det och det dr hér ordet disk kommer in. I datorn finns namli-
gen en hdrddisk och det dr hir allt som sparas hamnar (oftast).

(l Man kan valja att spara sitt arbete till andra typer av minnen,
men det vanligaste ar att man sparar det till harddisken.

Du behover inte veta hur det ser ut men pa en harddisk lagras
all information magnetiskt. Det beh6vs med andra ord ingen
stromforsorjning for att informationen ska ligga kvar, d.v.s.
den finns kvar dér dven om du stinger av datorn.
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(I) Harddisken g&r under benamningen sekundérminne. Aven har

forekommer det andra beteckningar som t.ex. externminne,
lagringsmedia etc. Det finns andra typer av sekunddrminnen,
varav usb-minnen och cd/dvd/bd-skivor ar tva vanliga.

Nya harddiskar — flash eller solid state
Nu borjar det ocksd dyka upp en ny sorts harddisk utan rorliga
delar, de kallas ofta flashdiskar eller solid-statediskar.

De har flera fordelar jamfort med vanliga harddiskar - de
saknar rorliga delar, vilket betyder att de ar taligare. De dr ock-
sd snabbare, stromsnalare och helt tysta.

Nackdelen ér att de dn sa lange ar dyrare, men eftersom
fordelarna dr s méanga sa borjar de dyka upp hir och var,
framst i barbara datorer.

Enheter
I datorns begynnelse fanns det inga harddiskar utan enbart
disketter. Darfor fick diskettstationen (den man stoppade i
disketten i) enhetsbeteckningen A, (ibland med kolon efter,
d.v.s. A:). Ibland hade man tvd diskettstationer och da fick
dessa enhetsbeteckningarna A och B. Sedan kom tiden for
harddisken. Eftersom A och B redan var upptagna fick den
enhetsbeteckningen C. Hade man flera harddiskar fick dessa
enhetsbeteckningarna D, E osv. Disketter &r ju ett minne blott,
men enhetsbeteckningarna hianger kvar vilket gor att den
grundldggande harddisken (dér allting ar installerat) fortfa-
rande ndstan alltid har enhetsbeteckningen C. Alla enheter far
ocksd sin egen enhetsbeteckning, t.ex. en cd/dvd-spelare eller
ett anslutet usb-minne.

Har du en sadan ansluten och bara en harddisk med be-
teckningen C far cd/dvd-spelaren troligen enhetsbeteckningen
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D (eller E eftersom manga datorer idag reserverar D for ater-
stallningsfiler).
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(. Cd- och dvd-skivor vet du sdkert vad det ar och méjligheten att

. anvanda sadana pa datorn har funnits ganska lange. Men nu
borjar det ocksa dyka upp Blu-ray-skivor som ju ar den nya
standarden for att lagra vdldigt mycket information, t.ex. hd-
filmer. Den engelska forkortningen ar Blu-ray Disc eller BD.

P& harddisken sparas alla dina dokument och pé hérddisken
finns ocksa alla program som du startar frain Windows 7. Pro-
grammet laddas (kopieras) in i arbetsminnet ndr du startar det.
Fran Windows 7 finns det alltsa en lank till harddisken dar
programmet finns.

Alla dina dokument som du har sparat och alla program
kallas fi/er ndr de ligger pa en harddisk. Ordet fil 4r ett univer-
salt begrepp och kan vara programmet Paint, ett WordPad-
dokument eller nagot annat. Sa fort det lagras pa harddisken
(eller disketten) kallas det for fil.



